Republika e Kosovés Komuna e Vitisé
Republika Kosova Opstina Vitina
Republic of Kosovo Municipality of Viti/na

Né bazé té nenit 18, pika 1 dhe 3, dhe nenit 19, pika 2 té Ligjit mbi Shérbimin Civil té Kosovés, si
dhe nenit 50, dhe 50 .1 gerrma b té Statutit té Komunés sé Vitisé, Kryetari i Komunes shpall:

KONKURS PUBLIK
Njé (1) . Sekretar shkolle” Déshmorét e 5 Prillit” né Smiré.

Pérshkrimi i detyrave té punés:
> Harton planet e punés ne pajtim me mbikqyrsin pér zbatimin e detyrave té pércaktuara né baze té
objektivave té shkolles dhe jep rekomandime pér objektivat té shkollés,
» Mban evidenca té kérkesave dhe ankesave gé i drejtohen shkollés,si dhe bén dosjen dhe arkivimin e
tyre,
» Mban dhe pérditson dosjet e personelit té shkollés me té dhéna dhe dokumentet relevante dhe
kujdeset gé té gjitha té jené né pajtim me procedurat ligjore,
» Pregadit dokumentet gé i léshon shkolla ,té njejtat i ruan dhe i arkivon pérfshir edhe
dokumentacionin pedagogjik té shkollés.
» Jep udhzime pér formimin punén dhe funksionimin e organeve qeverisése dhe profesionale té
shkolles dhe merr pjes né grupet punuse né fushen profesionale specifike ku kérkohet njé gjé e tillé.
» Béne hulumtime dhe analiza té informatave né temat e caktuar nga mbikqyrsi dhe identifikon
opsionet pér shqyrtim.
» Komunikon mbrenda institucionit dhe jashte tij pér shkembim té informatave dhe zhvillimin e
punés né fushat e interesit té pérbashket.
> Kryen edhe detyra tjera né pérputhje me ligiet dhe rregulloret té cilat mund té kérkohen né
ményré té arsyeshme kohé pas kohe nga mbikqyrési.

Kushtet e kérkuara:
» Té jeté shtetas i Republikés sé Kosovés,
> Diplomé universitare ,Fakulteti Juridik ose Administraté publike me 240 Kredi te licencuar nga UP-ja
dhe fakulteteve private te akredituara dhe té licencuar nga MASHT-i diploma duhet té jeté e nostifikuar
nga MASHT-i

Pérvoja e punés 2 vjecare, profesionale

Certifikatén qé nuk éshté né hetime, exstraktin e lindjes, letérnjoftimin,

Kandidati duhet té keté shkathési komunikuese,

Njohja e programeve pér puné,

Koeficienti A-6.3(Gjashté pik tre).
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Kandidatét té cilét konkurrojné né kété konkurs aplikacionet i marrin dhe i dorézojné prané Arkivit Komunal,
Zyra Nr.1 né Viti . Afati pér dorézimin e aplikacioneve mbetet i hapur 15 dité nga dita e publikimit.
Dokumentet e pakompletuara NUK DO TE SHQYRTOHEN.
Kandidatét gé konkurrojné do té intervistohen me shkrim dhe me gojé pas mbylljes sé konkursit.

Viti, mé 18.08.2016 Kryetari i Komunes

Sokol Haliti



